Утвержден
Распоряжением Главы

МО Краснополянское сельское поселение
от 27.12.2016 № 183 (в редакции от 16.01.2019 №1)
Порядок осуществления бюджетных полномочий администратора доходов бюджетов
1. Бюджетные полномочия администратора доходов бюджетов
1.1. Администратор доходов бюджетов исполняет следующие полномочия:

1.1.1. Начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним.

1.1.2. Взыскание задолженности по платежам в бюджет, пеней и штрафов.

1.1.3. Принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы, и представление в Управление Федерального казначейства по Свердловской области поручений (сообщений) для осуществления возврата в порядке установленном Министерством финансов Российской Федерации.

1.1.4. Принятие решения о зачете (уточнении) платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и представление соответствующего уведомления в Управление Федерального казначейства по Свердловской области.

1.1.5. Доведение до плательщиков сведений о реквизитах счетов и информации, необходимой для заполнения расчетных документов при перечислении средств в доход местного бюджета.

1.1.6. Формирование и предоставление главному администратору доходов бюджетов сведений и бюджетную отчетность, необходимую для осуществления полномочий главного администратора доходов бюджетов.

1.1.7. Предоставление информации, необходимой для уплаты денежных средств физическими и юридическими лицами за государственные и муниципальные услуги, а также иных платежей, являющихся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в Государственную информационную систему о государственных и муниципальных платежах в соответствии с порядком, установленным Федеральном законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.1.8. Принятие решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет.

1.1.9. Осуществление  иных бюджетных полномочий, установленных Бюджетным кодексом Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения.

2.Начисление, учет, взыскание администрируемых платежей
в бюджет 
2.1. Начисление администрируемых платежей, пеней и штрафов по ним осуществляется администратором доходов бюджетов в сроки, в размере по основаниям, предусмотренным бюджетным законодательством Российской Федерации, принятыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами и условиями заключенных договоров, муниципальных контрактов.

2.2. Начисление администрируемых платежей отражается администратором доходов бюджетов на основании соответствующих документов (договоров, муниципальных контрактов, актов, расчетов и др.) на дату их начисления (признания) независимо от фактического поступления денежных средств.

2.3. Основанием для отражения операций поступления администрируемых платежей в бюджет является документ по кассовым поступлениям с приложением информации из расчетных документов, предоставляемых Управлением Федерального казначейства по Свердловской области.

2.4. Учет начисленных и поступивших сумм администрируемых платежей в доход бюджета ведется в разрезе кодов бюджетной классификации на лицевых счетах по каждому плательщику.
2.5. Администратор ежемесячно производит сверку отчетных данных бюджетного учета с информацией о поступлениях в бюджет, предоставляемой Управлением Федерального казначейства по Свердловской области. 
2.6. В случае выявления расхождений между отчетными данными Управления Федерального казначейства и администратора устанавливаются причины указанного расхождения и принимаются меры по их устранению (уточнение реквизитов поступивших платежей, возврат излишне поступивших платежей (по обращениям плательщиков), уточнение принадлежности поступлений по виду дохода).
2.7. В случае зачисления администрируемых платежей на код бюджетной классификации 000 1 17 01050 10 0000 180 «Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты сельских поселений»  администратор доходов бюджетов в срок не позднее пяти рабочих дней со дня получения информации от Управления Федерального казначейства по Свердловской области производит уточнение администрируемых платежей на соответствующие коды бюджетной классификации в порядке, установленном органом Федерального казначейства Российской Федерации. 

2.8. Учет начисленных и поступивших сумм администрируемых платежей ведется в соответствии с Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению».
2.9.Администратор доходов бюджетов формирует ежемесячную и ежеквартальную (годовую) бюджетную отчетность и представляет ее главному администратору в  установленные им сроки в соответствии Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 № 191н.
2.10. В случае несвоевременного и (или) не в полном объеме внесения плательщиком платежей администратор доходов бюджетов производит начисление пеней в соответствии с действующим законодательством и условиями договора (муниципального контракта), формирует и направляет плательщику претензию о ненадлежащем выполнении условий договора (муниципального контракта).

2.11. Претензия о ненадлежащем выполнении условий договора (муниципального контракта) передается руководителю (законному или уполномоченному представителю) организации или физическому лицу (его законному или уполномоченному представителю) лично под расписку или иным способом, подтверждающим факт и дату получения данной претензии. В случае невозможности вручения претензии указанным способом, она направляется посредством почтовой связи заказным письмом с уведомлением.

2.12. В случае непогашения плательщиком задолженности в сроки, установленные в претензии, администратор доходов бюджетов 
в срок не позднее десяти рабочих дней со дня истечения установленного 
в претензии срока готовит документы для взыскания задолженности 
в судебном порядке. Правила, предусмотренные настоящим пунктом, применяются также в отношении требований об уплате пеней, штрафов.

2.13. Сумму излишне уплаченного платежа администратор доходов бюджетов вправе зачесть в счет предстоящих платежей либо в уплату другого платежа в пределах администрируемых кодов доходов бюджетной классификации на основании письменного заявления плательщика.

3. Порядок возврата излишне уплаченных (взысканных) сумм администрируемых платежей

3.1. Решение  администратора доходов бюджетов о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в обязательном порядке подлежит согласованию с Финансовым управлением.

3.2. При принятии решения о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей администратор доходов бюджетов руководствуется следующими правилами осуществления возврата:

3.2.1. Согласно письменному запросу плательщика с обязательным приложением подтверждающих документов и в соответствии
с законодательством Российской Федерации определяет сумму платежа, подлежащую возврату.

3.2.2. Администратор доходов бюджетов при расчете суммы платежа, подлежащей возврату, оперирует исключительно данными,  доведенными  администратору доходов бюджетов Управлением Федерального казначейства по Свердловской области.

3.2.3. В случае отклонения суммы платежа, признанной (исчисленной)  администратором доходов бюджетов излишне уплаченной 
и подлежащей возврату от запрашиваемой плательщиком к возврату суммы платежа,  администратор доходов бюджетов корректирует (уменьшает) сумму возврата на величину отклонения.

3.2.4.Администратор доходов бюджетов формирует 
и направляет заявку на возврат в Управление Федерального казначейства по Свердловской области посредством системы электронного документооборота с применением электронной цифровой подписи.

3.3. В случае отказа в возврате излишне и (или) ошибочно уплаченных (взысканных) сумм администратор доходов бюджетов направляет плательщику письмо с обоснованием причин невозможности возврата платежа.

3.4. Ответственность за принятие решений, связанных с возвратом излишне уплаченных (взысканных) сумм, несет  администратор доходов бюджетов.

4.Заключительные положения
4.1. Списание администратором доходов бюджетов задолженности по неналоговым платежам, признанной безнадежной к взысканию, осуществляется в порядке, установленном Постановлением Главы муниципального образования Краснополянское сельское поселение от 30.06.2016 № 153 «Об утверждении Порядка принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет муниципального образования Краснополянское сельское поселение, задолженности по пеням и штрафам по соответствующим платежам».
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